SEBINKARAHISAR SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI
2019/2020 EGITIM-OGRETIM YILI OGRETIM PLANI (3+1)

BIRINCI YIL
1. YARIYIL 2. YARIYIL
KOD |DERSIN ADI T|lU]|L[AKTS KOD DERSIN ADI T| U|L|AKTS
AITB 191 |ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHi -I 2]0]0 2 AITB 192 [ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI -2 200 2
TDB 101 |TURK DILI -1 2]0]0 2 TDB 102 [TURK DILI -l 200 2
YDB 115 |INGILIZCE -1 2]0]0 2 YDB 116  [INGILIZCE -l 200 2
BUYP 101 |GENEL ISLETME 2]0]0 2 BUYP 104 [YONETIM VE ORGANIZASYON 200 3
BUYP 107 |KLAVYE TEKNIKLERI- | 4]10]0 4 BUYP 106 |[GENEL ILETISIM 200 2
PRTKL 101 [PROTOKOL BILGISI 2]0]0 3 BUYP 108 [ORGUTSEL DAVRANIS 200 4
BUYP 109 |HUKUKUN TEMEL KAVRAMLARI 2]0]0 2 BUYP 110 [DOSYALAMA VE ARSIVLEKME TEKNIKLERI 200 3
YONAS 300[YONETICi ASISTANLIGI 4]10]0 4 TICMA 304 |TICARI MATEMATIK 200 2
MESYA 301[MESLEKI YAZISMALAR 2]0]0 4 KLVTEK 305 [KLAVYE TEKNIKLERI -Il 4]10f0 4
BURO-196 |HALKLA ILISKILER 2]0]0 3 |SEKUY 37 SEKTOR UYGULAMALARI 4]10f0 4
Sec¢meli Grup | 2|10f0 2 Sec¢meli Grup Il 2|1 0]0 2
TOPLAM AKTS| 30 TOPLAM AKTS| 30
IKINCI YIL
3. YARIYIL 4. YARIYIL
KOD |DERSIN ADI T|U|L]|AKTS KOD DERSIN ADI T|U|[L|AKTS
BUYP 203 [GENEL MUHASEBE 2fo]o 3 ISYERI UYGULAMASI 0l 22| 0 14
BUYP 201 [BURO YONETIMI 3]o0]o 3 ISYERI EGITIMI 8 2| 0 12
YDM 256  |MESLEKI YABANCI DL -I 4]10]0 2 STAJ 0 2l 0 4
BITEK 312 |BILGI ILETISIM TEKNOLIOJISI 4]10]0 3
BILBP 308 |BILGISAYAR BURO PROGRAMLARI 4]10]0 2
BUYP 206 |KAMU OZEL KESIM YAPISI VE ILISKILERI 2]0]0 2
MUIY 311 |MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 3/0]0 3
SEKUY 314 |SEKTOR UYGULAMALARI Il 4]10]0 4
Secmeli Grup Il 2]10|0 2
Secmelli Grup IV 2]10|0 3
Sec¢melli Grup IV 2]10|0 3
TOPLAM AKTS| 30 TOPLAM AKTS| 30
SEGCMELI DERSLER
1. YARIYIL 2. YARIYIL
KOD |DERSIN ADI T|U|L]|AKTS KOD DERSIN ADI T|U|[L|AKTS
Sec¢meli Grup | Secmeli Grup Il
TCE 555 |TOPLUMSAL CINSIYET ESITLIGI 2]0]o0 2 [BILYO 306 |BILGI YONETIMI 2lofo 2
DEI 111 DEGERLER EGITIMI VE IS AHLAKI 2]0]o0 2 |ARYO 310 ARASTIRMA YONTEMLERI VE TEKNIKLERI 200 2
KAH 112 |KADIN VE AILE HAYATI 2|00 2 |GRM 101 GIRISIMCILIK 11 2lofo 2
TOPLAM AKTS 2 TOPLAM AKTS 2
3. YARIYIL 4. YARIYIL
KOD |DERSIN ADI T|U|L]|AKTS KOD DERSIN ADI T|U|[L|AKTS
Secmeli Grup Il
BUYP 205 |[ETKILI VE GUZEL KONUSMA 2]0]o0 2
MGCS 309  [MESLEKI CALISMA VE SEMINER 2]0]0 2
SEC 216  |HIZLI YAZMA VE OKUMA TEKNIKLERI 2]0]0 2
Segmelli Grup IV (2'l SEGILECEK)
EST 306 ETKILI SUNUM TEKNIKLERI 2]0]o0 3
SEC 211 |INSAN KAYNAKLARI YONETIMI 2]0]o0 3
SEC 253  |ON BURO ISLEMLERI 2]0]o0 3
SEC 213 [BORGLAR HUKUKU 2]0]o0 3
TOYO 316 |TOPLANTI YONETIMI 2]0]o0 3
SEC 260 |KONGRE VE FUAR ORGANIZASYONU 2]0]o0 3
SEC 262  |TICARET HUKUKU 2]0]o0 3
TOPLAM AKTS 8 TOPLAM AKTS
T: Teorik ders saati U: Uygulama ders saati L: Laboratuvar ders saati
KALDIRILAN DERSLER Diizenleme Tarihi: 7/6/2018
*DERSIN  |YERINE KONAN
KOD |DERSIN ADI DURUMU |DERSIN KODU BOLUM BASKANI
BEB 102  |BEDEN EGITIMI Il MUAF ADI SOYADI iIMZA VE KASE
MZK 102 [MUZIK Il MUAF
RSM 102  |RESIM II MUAF
MGS 315 |MESLEKI CALISMA VE SEMINER I TEKRAR
BUYP 204 [HALKLA ILISKILER YENI BURO-196
*DERSIN DURUMU: Basarisiz &grenciler muaf tutulacak ise "MUAF", MUDUR
tekrar edeceklerse "TEKRAR" yazilacak. Yerine yeni ders agildiysa ADI SOYADI IMZA VE KASE
"YENI" yazilacak ve YERINE KONAN DERSIN KODU alani doldurulacaktir.




